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Arbetsordning for kommunfullmaktige

Antagen av kommunfullmiktige 2015-09-16 Giller fran: 2020-12-10
Reviderad av kommunfullmiktige 2018-12-05, § 125, 2020-12-09 § 109

Utdver det som foreskrivs om kommunfullméktige 1 lag eller annan forfattning
giller bestimmelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter
(5 kap 5-8§§ KL)

§1
Fullméktige har 45 ledaméter.

I vallagen finns det bestimmelser om antalet erséttare.

Presidium
(Skap 11 § KL)

§2

De 4r da val av kommunfullméktige har dgt rum i hela landet, viljer fullméktige

bland ledaméterna en ordférande, en forste vice ordférande och en andre vice ordférande
(presidium).

Val till presidiet ska forréttas pa det forsta sammantrddet med nyvalda kommunfullméaktige.

Vid valet bestammer fullmiktige tiden for uppdragen.

§3

Till dess val av presidium har forrittats, tjinstgor som ordférande den som har varit
ledamot i fullméktige 14ngst tid (&lderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika lang tjédnstgdringstid som ledamot, ska den éldste
av dem vara alderspresident.

§4

Om ordforanden eller en vice ordférande avgér som ledamot eller fran sin presidie-
post, bor fullméktige sé snart det kan ske vélja en annan ledamot for dterstoden av
tjdnstgoringstiden for den som har avgétt.
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Om samtliga i presidiet dr hindrade att fullgora uppdraget, fullgor alderspresidenten
ordforandens uppgifter.

§5
Presidiets uppgift och ansvar
Fullméktiges presidium ska
- ha overldggning med revisorerna arligen
- folja drenden inom kommunfullméktiges ansvarsomréde.

§6
Ordforandens uppgift och ansvar
Fullméktiges ordforande ska
- leda fullmiktiges sammantréide
- vara en av kommunens officiella representanter

Tid och plats for sammantriadena
(5 kap 12-13 §§ KL)

§7

Fullméktige haller ordinarie sammantréde varje manad utom 1 juli och augusti.
For varje &r bestimmer fullméktige dag och tid for sammantradena.

De 4r dé val av fullméktige har &gt rum i hela landet, sammantriader det nyvalda full-
maktige forsta gangen i oktober manad pd den dag och tid som avgaende fullmaktige bestamt.

§8

Ett extra sammantrade hélls pa den tid som ordféranden bestimmer efter samrad
med vice ordforandena.

En begéran om ett extra sammantriade enligt 5 kap. 12 § andra stycket KL ska goras
skriftligen hos ordféranden. Skrivelsen ska innehélla uppgift om det eller de d&renden som
ledamdterna dnskar ska behandlas pé det extra sammantrédet.

§9

Om det foreligger sdrskilda skal, far ordféranden efter samrad med vice
ordforandena stilla in ett sammantride eller 4ndra dagen eller tiden for samman-
tradet.

Om ordforanden beslutar att ett sammantride ska stdllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantréde ska dndras, ska ordforanden snarast underritta varje
ledamot och ersittare om beslutet.

Uppgift om beslutet ska snarast tillkdnnages pa lampligt sitt.
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§10

Fullméktige sammantrdder i Naverlonnsalen i kommunhuset.
Ordf6randen far efter samradd med vice ordférandena bestimma annan plats for
ett visst ssammantréde.

§ 10a Deltagande pa distans

Fullméktige far, om sérskilda skél foreligger, sammantrdda med fortroendevalda nérvarande
pa distans. Sddant sammantréde far endast 4ga rum om ljud- och bild-6verforing sker i realtid
och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pé lika villkor.
Riktlinjerna for deltagande pa distans vid sammantrdden i kommunfullmaiktige,
kommunstyrelsen, nimnderna och utskotten, som kommunstyrelsens antagit ska foljas.
Fortroendevald som onskar delta pa distans ska senast 5 dagar fore sammantridet anmaéla
detta till fullmiktiges sekreterare. Anmaélan ska ske via mejl. Ordforanden avgér om nédrvaro
fér ske pé distans.

§ 11

Annonsering om fullméktiges sammantrade ska ske pa kommunens webbplats. Fullméktiges
presidium bestimmer om annonsering dven ska ske i tidning eller pa annan plats.

Placeringsordning
§12

Vid kommunfullmiktiges sammantréden intar ordféranden, andre vice ordféranden och
fullméktiges sekreterare sérskilda platser vid presidiebordet.

Ovriga ledaméter i fullmiktige placeras partivis i Naverlonnsalen och ledaméterna
inom respektive parti i den ordning de upptagits lansstyrelsens protokoll for

slutlig sammanrékning for val till kommunfullméaktige. Andra vilka har ratt att
delta i fullméktiges overldggningar placeras i den ordning kommunfullméktige
bestimmer.

Ledamot, som utsetts vid sdrskild réstsammanrédkning, intar for aterstoden av
mandatperioden den plats som innehafts av den ledamot som avgatt och som den nyutsedda
ledamoten ersitter.

Erséttare, som tjanstgor 1 ordforandens eller andre vice ordforandens stélle, intar sérskilt

anvisad plats. Erséttare, som tjédnstgdr i annan ledamots stélle intar ledamotens plats.

Forlingning av sammantriade och fortsatt sammantride
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§13

Om fullmiktige inte hinner slutfora ett sammantridde pa den utsatta sammantrades-
dagen, kan fullméktige besluta att forldnga tiden for sammantréidet.

Fullméktige kan ocksé besluta att avbryta sammantradet och att hélla fortsatt sammantrade en
senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett sadant fall beslutar fullméktige

genast nédr och var sammantradet ska fortsétta.

Om fullméktige beslutar att hélla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden
en kungorelse om det fortsatta sammantriadet pa vanligt sitt.

Om sammantréddet ska fortsétta inom en vecka, behdver nagon kungorelse
inte utfardas. I ett sadant fall later ordforanden dock underritta de ledamoter

och ersittare som inte dr nirvarande nir sammantradet avbryts om tiden och
platsen for det fortsatta sammantréidet.

Arenden och handlingar till sammantridena

§14

Ordforanden bestimmer efter samrad med vice ordférandena nér fullméktige ska behandla ett
drende, om ej annat foljer av lag.

§ 15
Kommunstyrelsens, 6vriga nimnders och eventuella beredningars forslag till
beslut eller yttrande i de drenden som tagits in i kallelsen bor normalt

tillstéllas varje ledamot och ersittare fore sammantriadet.

Ordforanden bestimmer 1 vilken omfattning 6vriga handlingar ska tillstdllas ledaméter
och ersittare fore sammantridet.

Kallelse och 6vriga handlingar tillhandahalles digitalt.

Interpellationer och fragor bor tillstéllas samtliga ledamdter och erséttare fore det samman-
tride vid vilket de avses bli stéllda.

Anmiilan av hinder for tjinstgoring och inkallande av erséittare

(5 kap 17-21 §§ KL)

§16

En ledamot som ar hindrad att delta i ett helt sammantriade eller 1 en del av ett
sammantride, ska snarast anmila detta till sitt parti, som later kalla in den
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erséttare som star i tur att tjénstgora.
§17

Om en ledamot utan foregdende anmélan uteblir fran ett ssammantréade eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pdgaende sammantrade, kallar
ordforanden in den erséttare som dr tillgidnglig och stér i tur att tjanstgora.

Ledamot &r skyldig att anmala till sekreteraren om ledamoten avbryter sin tjdnstgdring.
§18

Det som sagts om ledamot i 16 och 17 §§ géller ocksa for ersittare, som kallats
till tjanstgoring.

§19

Ordforanden bestimmer, nir en ledamot eller en ersittare ska trdda in och tjénst-
gora under ett pagdende sammantriade. Endast om det foreligger sérskilda skél for
det bor dock intrdde ske under pagdende handlaggning av ett drende.

Upprop
§20

En uppropslista som utvisar de ledamoter och erséttare som tjanstgor ska finnas
tillgdnglig under hela sammantradet.

I bérjan av varje sammantrade later ordféranden forrétta upprop enligt upprops-
listan. Upprop sker digitalt genom en voteringsanlaggning. Om voteringsanldggning inte
anvéinds gors uppropet muntligen.

Upprop forréttas ocksa 1 borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sammantrade
och nér ordféranden anser att det behdvs.

Ledamot som infinner sig vid sammantridet efter det uppropet avslutats, ska
anméla sig hos ordforanden, som tillkdnnager nérvaron och later ledamoten tjénst-
gora.

Ledamot och tjdnstgorande ersittare fir inte annat &n tillfalligtvis lamna samman-
tride utan att anméla detta till ordforanden.
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Protokollsjusterare
(5 kap 69 § KL)

§21

Ordforanden bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet frdn samman-
tradet.

Sedan uppropet har forrittats enligt § 20, véljer fullmiktige tvd ledamoter att tillsammans
med ordféranden justera protokollet fran sammantradet och att i forekommande fall bitrdda
ordféranden med rostsammanrdkningar.

Turordning for handliggning av drendena
§ 22

Fullmiktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i kallelsen.
Fullméktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera drenden.

Ordforanden bestimmer nir under ett sammantriade ett darende ska behandlas
som inte finns med i kallelsen.

Fullméktige far besluta att avbryta handldggningen av ett drende under ett samman-
trade fOr att ateruppta det senare under sammantrédet.

Yttranderitt vid sammantridena
§23
Ritt att delta i Overldggningen har

- Ordforanden och vice ordférandena i en ndmnd vid behandling av ett drende dar
ndmndens verksamhetsomrdde berors.

- Ordforanden och vice ordforandena i en tillfdllig fullméktigeberedning, nér
fullméktige behandlar ett &rende som beredningen har handlagt.

- Ordforanden i en ndmnd eller i en tillfallig fullmiktigeberedning eller ndgon annan
som besvarar en interpellation eller en frdga nir 6verldggning hélls med anledning av
svaret.

- Styrelsens ordforande i ett sddant foretag som avses 1 10 kap. 2 § KL, nér fullmiktige
behandlar ett &rende som berdr forhallandena i foretaget.

§24

Vid sammantrddet nérvarande icke tjanstgérande erséttare har rétt att delta i
Overldggningarna men inte i besluten.
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§ 25

Revisorerna ska ges tillfdlle att delta i dverldggningen nir fullméktige behandlar
revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Revisorerna féar ocksa delta i 6verlaggningen nér fullméktige behandlar ett d&rende
som berdr revisorernas egen forvaltning.

§ 26

Ordforanden léter, efter samrad med vice ordférandena i den utstrackning som
det behovs, kalla ordférandena och vice ordférandena i ndmnderna, tillfallig
fullméktigeberedning, revisorerna samt anstéllda hos kommunen for att 1imna
upplysningar vid sammantrdaden. Detsamma géller utomstaende sakkunniga.

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordforanden efter sam-
rdd med vice ordférandena i vilken utstrackning de som har kallats for att [dimna
upplysningar pa ett sammantriade far yttra sig under dverlaggningarna.

§27

Kommundirektoren far delta i 6verldggningen i alla drenden. Fullméktiges
sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som forekommer vid samman-
tridena.

Talarordning och ordningen vid sammantridena

§28

Den som har rétt att delta i fullmaktiges verlaggningar far ordet i den ordningen
1 vilken han eller hon anmaélt sig och blivit uppropad.

4:01

7(14)

Den som har rétt att delta i fullméktiges 6verldggningar har rétt till ett kort inldgg pa hogst tva
minuter for en replik med anledning av vad en talare anfort. Inldgget gérs omedelbart efter
denne talare, som har rétt till genméle under langst samma tid. Varje talare kan fa hogst tva

repliker pad samma huvudanforande.

Om ndgon i sitt yttrande skulle avlidgsna sig fran amnet och inte efter tillsdgelse av

ordforanden rittar sig far ordféranden ta fran honom ordet. I 6vrigt far ingen avbryta en talare

under hans eller hennes anforande.

Ordforanden kan utvisa den som upptrader storande och inte réttar sig efter
tillsdgelse.

Uppstér oordning som ordféranden inte kan avstyra, far han eller hon upplésa samman-

tradet.
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Yrkanden
§29

Nir fullméaktige har forklarat overldggningen i ett drende avslutad, gér ordféranden
igenom de yrkanden som har framstéllts under 6verliggningen och kontrollerar
att de har uppfattats ritt.

Ordforanden befédster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far inte nagot
yrkande éndras eller atertas, om inte fullmiktige medger det genom enhélligt beslut.

Om ordf6éranden anser att det behovs ska den ledamot som har framstillt ett
yrkande lamna det skriftligt.

Deltagande i beslut

(4 kap 25 § forsta stycket KL)

§ 30

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmaéla detta till
ordforanden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sdidan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om
fullméktige fattar det med acklamation.

Omrostningar
(4 kap 24-25 § , 5 kap 53-58 §§KL, samt 2 § lagen (1992:339)
om proportionellt valsétt)

§ 31

Nar omrdstningar genomfors, bitrdds ordféranden av de tva ledamdoterna som
har utsetts att justera protokollet.

Voteringspropositionen ska godkdnnas av kommunfullméktige innan en omrostning
genomfors.

Omrostningarna genomfors sa, att ledamdterna avger sina roster med en
voteringsanldggning. Om voteringsanldggning inte anvénds sker omrdstning muntligen efter

upprop.
Ordforanden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, beféster ordféranden detta med ett klubbslag.
Darefter far inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot &ndra
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eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrdstning, ska en ny omrdstning genomforas
omedelbart.

§ 32
En valsedel som avldmnas vid en sluten omrdstning ska uppta s manga namn
som valet avser samt vara omérkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig

1. om den upptar namnet pa nagon som inte ar valbar,
2. om den upptar flera eller farre namn dn det antal personer som ska véljas,
3. om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt
valsétt. For sddana val finns sérskilda foreskrifter i lag.

Motioner
(4 kap. 19 och 5 kap. 35 §§ KL)
§33

En motion ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera
ledaméter.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.
En motion vicks genom att den ges in till kommunstyrelsens kansli.
En motion far ocksa ldmnas vid ett sammantrdde med fullmiktige.

En erséttare far vicka en motion bara ndr ersittaren tjdnstgdr som ledamot vid
ett sammantréde.

Motionen dverldmnas av kommunfullméktige till den ndmnd inom vars uppgiftsomrade
forslaget hor.

Motionen ska behandlas forst i en nimnd innan utredning paborjas av drendet.
Kommunstyrelsen ska en gang varje ar redovisa de motioner som inte har

beretts fardigt. Redovisningen ska goras pa fullméktiges ordinarie sammantriade
1 april.
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Motionéren har mojlighet att redogdra for sin motion pa det sammantridde dar
motionen vécks.

Medborgare ska kunna stélla fragor till motionéren 1 anslutning till att motionen
vicks i kommunfullmaiktige.

Foretagens initiativratt
(5 kap. 22 § forsta stycket 5 KL)

§ 34

Styrelsen i ett sadant foretag som avses i 10 kap. 2 § KL far vicka drenden

1 fullméktige om sddana drenden som fOretaget dr skyldigt att se till att fullmaktige far
ta stillning till.

Interpellationer
(5 kap. 59-63§§ KL)

§35
1. En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.

Den bor ges in till kommunstyrelsens kansli senast tre arbetsdagar fore det samman-
tride vid vilket ledamoten avser att stélla den.

2. En ersittare far ldmna in en interpellation under ett sammantride, om erséttaren
tjanstgdr som ledamot vid sammantriadet.

3. En interpellation bor besvaras senast under det sammantrade som foljer ndrmast
efter det da interpellationen stélldes.

4. Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellations-
svar kommer att ldmnas vid visst ssmmantréde bor tas in 1 kallelsen.

Den ledamot som har stéllt interpellationen bor fa del av svaret senast dagen fore
den sammantridesdag da svaret ska ldmnas.

5. Om en interpellation avser forhdllanden i ett sddant foretag som avses i 10 kap. 2 §
kommunallagen, far den ordfoérande till vilken interpellationen har
stallts 6verldmna till en av fullméktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att
besvara interpellationen.

6. En ersittare som har stillt en interpellation far delta i Gverldggningen da svaret
pa interpellationen behandlas oberoende av om erséttaren tjanstgor vid samman-
tradet eller inte.
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Fragor
(5 kap 64 § KL)

§ 36

1. En frdga ska vara skriftlig och undertecknad av ledamot eller alternativt stillas av
ledamot per e-post.

2. Den bor ha kommit kommunstyrelsens kansli tillhanda senast tre arbetsdagar fore det
sammantride vid vilket ledamoten avser att stélla den.

3. Fragan ska kunna besvaras relativt omgéende, det vill sédga utan storre utredning.
4. Fullméktige ska utan foregdende dverlaggning ha beslutat att fradgan fir framstillas.
5. En fraga bor besvaras vid sammantradet vid vilket den har stéllts.

6. Idebatt med anledning av frigan fir endast den som framstéllt frdgan och den till-
frdgade delta.

Vad som sagts i § 35 géller ocksd i tillgéngliga delar pé fraga. Svar pa fragan behover
inte vara skriftligt.

Beredning av drendena
(5 kap 26-38 §§ KL)

§ 37

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, avgdér kommunstyrelsen hur de drenden som full-
maktige ska behandla ska remitteras. Kommunstyrelsen far uppdra ét en fortroendevald eller
at nagon anstilld att besluta om remiss av sddana drenden.

Fullméktige beslutar om remiss for beredning av motion eller annat drende som

inte remitterats med stod av bestimmelserna i1 forsta stycket.

Aterredovisning frin nimnderna

(3 kap 4 § KL)

§ 38

Fullméktige beslutar om omfattningen och formerna fér nimndernas aterredovisning av

uppdrag som fullméktige 1dmnat. Nédrmare bestimmelser hirom anges i respektive ndmnds
reglemente.
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Provning av ansvarsfrihet och anmiirkning
(5 kap. 24-25 och 32 §§ KL)

§39
Presidiet bereder fragor och drenden om ansvarsfrihet och anmérkning.

Om revisionsberittelsen innehaller en anmarkning ska fullméktige inhdmta forklaring 6ver
dessa. Om fullméktige inte beslutar annat bestimmer ordféranden hur detta ska ske.

Allménhetens fragestund
§ 40

Kommunfullméktige héller en allmédnhetens fragestund i samband med fullméktiges
sammantride enligt vad fullmiktiges ordforande, efter samrad med vice ordférandena,
bestimmer. Fragestunden dr en mojlighet f6r kommuninvanarna att stélla fragor till ansvariga
fortroendevalda.

Allménhetens fragestund ska framgi av kallelsen till det sammantride da frage-
stunden hélls. Uppgift om fragestunden ska ocksé publiceras pa kommunens
webbplats samt pa andra platser som ordféranden bestimmer. Under fragestunden
far nagon overldggning inte forekomma.

Ordforanden bestimmer efter samrad med vice ordférandena hur fragestunden
ska genomforas och lter kalla de fortroendevalda eller anstidllda hos kommunen
som behovs for att Ilimna upplysningar under den.

For fragestunden avsitts normalt 30 minuter. Allmanheten (det vill sdga alla medlemmar av
kommunen) far stélla ett fital fragor var till ordféranden i kommunstyrelsen, samt till
ordforanden 1 nimnderna inom alla &mnen som rér kommunfullméktiges
handldggningsomréade. Fragan fir dock inte avse individdrenden.

Fragan bor ta hogst ett par minuter att lasa upp. Tva korta foljdfragor pd hogst tva
minuter far stédllas. Debatt far inte férekomma under fragestunden.

Fragor som ska besvaras vid sammantridet inlamnas skriftligt senast fem arbetsdagar

fore fullmiaktigesammantridet till: Svedala kommun, Kanslienheten, 233 80 Svedala

och mirks Allméanhetens fragestund eller skickas med e-post till kommunstyrelsens e-
postadress registrator.ks@svedala.se med angivande av att det dr en fraga till Allménhetens
fragestund. I bada fallen ska anges namn samt kontaktuppgift till den som stillt fragan. Fraga
som stdlls av anonym avsédndare tas inte med till frigestunden.

Ordforanden avgor om och nér en fraga ska besvaras.

Fragan kan inte bli foremal for ndgra beslut under frigestunden.
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justerar varje ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av
forhandlingarna som ordforanden har lett.

Fullméktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragraf-

en ska redovisas innan fullmiktige justerar den.

Reservation

(4 kap 27 § KL)

§ 45

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen,
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren

fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.

Om fullméktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som reser-

vationen avser, ska motiveringen dock ldmnas sa snart det kan ske och senast under
den sammantridesdag beslutet fattades.

Expediering med mera

§ 46

Utdrag ur protokollet ska tillstéllas, kommunens revisorer, de nimnder och tillfélliga
fullméktigeberedningar, andra organ och personer som berors av besluten i protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmiktiges skrivelser
och de andra handlingar som upprittas i fullméktiges namn, om inte fullmiktige
beslutar annat.

§ 47

Protokollets innehall ska efter justering offentliggdras pa kommunens webbplats.
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