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1. Teknisk namnds tillkomst

Teknisk namnd tillkom ar 2015. Tidigare har nAmnden kallats:

o Kommunfullmédktiges beredning for samhallsbyggnad och tillvaxt
Aktiv 2011-2014.

Ersatte kommunfullméaktiges miljdutskott, tekniska utskott och, till viss del,
kommunfullmaktiges utvecklingsutskott.

Ansvarade for att hos kommunfullmaktige vacka och bereda fragor om fysisk
planering, infrastruktur, kollektivtrafik, samt miljo- och teknikfragor. Beredningens
ansvarsomrade var saledes bredare an vad teknisk namnds ansvarsomrade ar idag
(se bilaga 1). Sjalva verksamhetsansvaret lag pa kommunstyrelsen.

Beredningen har i olika delar, sedan 2015, ersatts av arkivbildare teknisk namnd,
bygg- och miljonamnden samt kommunstyrelsen genom plan- och
exploateringsutskottet.

Verksamhetsomradet som jobbar med dessa fragor ar nu Miljé och teknik (bilaga 2).

o Kommunfullméaktiges tekniska utskott
Aktivt 1999-2010.

Ersattes av kommunfullméktiges beredning fér samhallsbyggnad och tillvaxt.

Ansvarade for att hos kommunfullmaktige vacka och bereda fragor inom
teknikomradet (exempelvis VA-fragor). Verksamhetsansvaret lag pa driftsna@mnden
mellan 1999-01-01 och 2002-07-31 och darefter hos kommunstyrelsen.

o Tekniska myndighetsnamnden
Aktiv 1999-01-01-1999-03-10.

Bytte namn till bygg- och miljdbnamnden efter drygt tre manader enligt
kommunfullmaktigebeslut 1999-03-10 § 18. Tekniska myndighetsndmnden bdr darfér
egentligen ses som en foéregangare till bygg- och miljonamnden och inte teknisk
namnd. Tekniska myndighetsnamnden tas anda upp har pa grund av namnets likhet
med teknisk namnd.

Ansvarade fér bygglovs-, detaljplane-, miljéskydds- och livsmedelsdrenden, med mera.
Inga arkiv finns bevarade under namnet teknisk myndighetsnamnd.

¢ Tekniska namnden
Aktiv 1992-1998.
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Ansvarade for gatu-, trafik-, fastighets- samt teknikfragor.

Ersattes av kommunfullméktiges tekniska utskott vad géaller vackandet och beredandet
av fragor inom teknikomradet, samt av driftsndmnden vad galler verksamhetsansvaret
inom samma omrade.

Gatunamnden
Aktiv 1980-1991.

Utgjorde aven trafikndmnd och existerade parallellt med fastighetsndmnden. Ersattes
av tekniska namnden (1992-1998).

Fastighetsnamnden
Aktiv 1980-1991.

Forvaltade kommunens fastigheter och vackte och beredde fragor om kommunens
behov av fastigheter.

Ersattes av tekniska ndmnden (1992—1998) och existerade parallellt med
gatunamnden och trafikndmnden vilka ocksa ersattes av tekniska namnden (1992-
1998).

Tekniska namnden
Aktiv 1977-1979.

Hanterade gatu- och fastighetsfragor och ersattes av en uppdelning i gatunamnden
respektive fastighetsnamnden. Eftersom centrala byggnadskommittén fanns parallellt
med tekniska ndmnden under perioden 1977-1979 borde det ha funnits ett dverlapp

gallande ansvaret for fastighetsfragor mellan dessa arkivbildare.

Centrala byggnadskommittén
Aktiv 1971-1979.

Ersattes av fastighetsndmnden.

Trafiknamnden
Aktiv 1971-1991.

Mellan 1980 och 1991 utgjorde gatunamnden trafiknamnd. Trafikndmnden ersattes av
tekniska namnden (1992-1998).

Mellan 1971-1982 fanns aven en trafiksdkerhetskommitté.
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Trafikndmndens handlingar har arkiverats under arkivbildare gatundmnden.

Arkivbeskrivningens historik stracker sig till 1971 eftersom det var da Svedala kommun
bildades efter att tidigare ha varit Svedala képing. 1977 slogs Svedala kommun ihop med Bara
kommun och kommungransen fran detta ar galler fortfarande. For en dversikt av tidigare
arkivbildare se sammanstallning pd kommunens webbplats.

2. Teknisk namnds organisation, karnverksamhet och historik

Teknisk namnds karnverksamhet regleras i namndens reglemente (bilaga 1).
Karnverksamheten utférs av verksamhetsomrade Miljo och teknik. En kand historisk
beteckning for verksamhetsomrade Milj6é och teknik ar “tekniska kontoret”.

Verksamhetsomradet bestar av féljande enheter (se aven bilaga 2):

e Projekt

o Gata- och park
e Avfall

e Service

e Stab och administration

Utdver dessa finns aven Strategisk planeringsenhet, som framst gér uppdrag for
kommunstyrelsen, samt enheten Bygg- och milj6, som gor sina uppdrag fér bygg- och
miljdnamnden.

Sedan teknisk ndmnds tillkomst har vissa organisationsférandringar skett och
ansvarsférdelningar gallande olika arendetyper forflyttats mellan olika nAmnder. Nedan
redogors vissa av dessa, samt vissa historiska fran innan namndens tillkomst 2015. For en
fullstndig 6verblick dver férandringar i nAmndens reglemente, inklusive dess féregangare, se
bilagan Historiska féréndringar av reglementen i kommunfullmaktiges arkivbeskrivning.

Vad som tas upp i detta kapitel har valts utifran vilka fragestallningar som brukar dyka upp
inom organisationen.

2.1 Strategisk planeringsenhet

Strategisk planeringsenhet tillhér verksamhetsomrade Miljo och teknik och ar organiserade
med personal och budget hos teknisk ndmnd men har till stérsta del sina uppdrag mot
kommunstyrelsen. Det finns dock undantag som exempelvis arenden om arrendeavtal och
inhyrning av lokaler for verksamhetsandamal vilka gérs pa uppdrag av teknisk namnd. Se
kommunstyrelsens arkivbeskrivning fér mer information om den historiska tillhérigheten for
arenden som Strategisk planeringsenhet nu ansvarar for.

Svedala kommun, 233 80 Svedala, www.svedala.se
Tfn 040-626 80 00, kommunen@svedala.se



she e 6(15)

SVEDALA KOMMUN 2025-12-22

Fran 2019-01-01 var organisationen som jobbar at Segeans vattendragsférbund sorterade
under strategisk planeringsenhet men Segeéans vattendragsférbund var att anse som en egen
arkivbildare med en egen arkivbeskrivning. Deras arkiv anses inte tillhdra nagon av de
kommunala namnderna. Organisationen med Segean flyttades &ver till Lunds kommun 2025-
01-0.

2.2 Vaktmasteri, maltidsservice och stadservice

Vaktmasteri tillhdrde teknisk namnd fran 2015 till och med 2018. Fokus for vaktmasteriet som
var sorterat under teknisk namnd lag pa kommunhuset och internposten. Sedan 2019 ar
utbildningsnamnden ansvarig for kommunens service avseende vaktmasteri. Vaktmasteri
tillhdr verksamhetsomrade Utbildning.

Maltidsfragor har sedan namnderna aterinrattades 2015 tillhort arkivbildare teknisk namnd.
Maltidsservice, som ar namnet pa enheten som ansvarar for det praktiska arbetet med
maltider, tillhér verksamhetsomrade Miljo och teknik. Maltidsservice ansvarar for maltider pa
forskolor, skolorna och sarskilda boenden.

Stadservice faller under arkivbildare teknisk ndmnd och tillhér verksamhetsomrade Miljé och
teknik. Stadpersonalen arbetar framst med lokalvard av lokaler som ags av Svedab och som
nyttjas av kommunens verksamheter, exempelvis skolor. Mer information om kommunens
fastigheter finns under rubriken 2.8 Kommunala fastigheter.

2.3 Kundservice

Mellan 2015-2018 tillhdrde kundservice teknisk namnd. Kundservice hanterade, utéver
kundservicerelaterade arende, dven drenden om parkeringstillstand for rorelsehindrade.

Fran och med 2019 tillhdr kundservice-arenden, samt arenden om parkeringstillstand for
rorelsehindrade, kommunstyrelsen. Kundservice ar en underenhet till Kommunikationsenheten
som tillhor verksamhetsomrade Kommunledningskontoret.

Mer information om historiken for Kundservice finns i kommunstyrelsens arkivbeskrivning.

2.4 Gatunamn

Fran och med 2015 ar det teknisk ndmnd som ansvarar for gatunamnsarenden.

Beslut, och beredning av beslut, om gatunamn gjordes av byggnadsnamnden mellan 1971—
1998. Darefter verkar ansvaret ha tilldelats driftsnamnden mellan 1999-2002, darefter
omvaxlande kommunfullmaktiges miljdutskott och bygg- och miljonamnden mellan 2003—
2006. Mellan 2007-2014 lag ansvaret hos kommunstyrelsen och dess
namngrupp/namnfoérslagsgrupp.

Annu aldre drenden om gatunamn i Svedala aterfinns hos arkivbildare byggnadsnamnden i

arkivbildargrupp Svedala koping, vars handlingar aterfinns i arkiviokalen Gamla Arkivet hos
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arkivmyndigheten. Arenden om gatunamn i de aldre kommundelarna bér aterfinnas hos
byggnadsnamnden i respektive kommundels gamla arkiv.

2.5 Felanmalningar och synpunkter

Att sdga nagot generellt om arkivbildningen for felanmalan och synpunkter ar svart eftersom
dessa handlingar hanterats pa olika satt hos olika verksamhetsomraden och enheter. Se
bilaga 4 for en beskrivning av informationshanteringen fér synpunkter- och felanmalan i
kommunen och information om varfor dessa hanteras pa olika satt.

2.6 Skyddsjakt

Arenden gallande skyddsjakt har tillhort teknisk namnd sedan atminstone 2020 da skyddsjakt
omnamns i teknisk ndmnds arsredovisning.

2.7 Avtal

Avtal har registrerats och digitaliserats i olika etapper med olika typer av malsattningar vilket
har medfort ett splittrat och ibland svarnavigerbart avtalsarkivbestand éver hela den
kommunala organisationen.

Efter namndernas aterinférande 2015 fattades ett internt beslut om att géra en gemensam
avtalsdatabas fér samtliga namnder. Den gemensamma avtalsdatabasen (aven kallad
“avtalsdiariet”) inrattades 2016 i samma system som diariesystemet: Ciceron DoA. D& det nu
fanns en namndsindelning borde inte avtalen ha blandats eftersom varje namnd utgér en egen
myndighet och varje myndighet genererar och ager sitt eget arkiv enligt arkivlagen. Forvisso
fanns ett falt i systemet med forinstéllda valbara alternativ med det nagot forvirrande namnet
“Vart bolag™ i vilket de olika namnderna, férutom valnamnden, fanns att valja. | teorin kunde
detta medfért en temporar sortering per ndmnd inne i systemet. Dock bestod alternativen i
faltet inte bara av namnder utan aven av olika verksamhetsomradens enheter vilket gor faltet
svartolkat. Dessutom var de fysiska originalen av avtalen tvungna att férvaras nagonstans,
vilket gjordes i kronologisk ordning pa samma stélle i kommunhuset. De forvarades i
kronologisk ordning eftersom systemet som anvands for att registrera avtalen genererar nya
arenden i kronologisk ordning, dar arendenumret rdknas upp med + 1 jamfort med féregaende
arendenummer.

| teorin hade det alltsa, i begransad man, gatt att via sokningar i systemet “sortera” de digitala
kopiorna per arkivbildare. Trots detta var de fysiska handlingarna inte uppdelade. Detta ar
problematiskt ur en arkivbildarsynpunkt eftersom var handlingen férvaras bland annat
paverkar vem som ansvarar for utlAmning av handlingen. 2018 fattades darfor ett nytt internt
beslut om att varje namnd (férutom valndmnden) istéllet skulle ha varsin avtalsdatabas. 2019
implementerades denna férandring. Efter att nAmnderna fick sina egna avtalsdatabaser har
avtal som registrerades mellan 2016-2018 i den gemensamma avtalsdatabasen, som efter
inférandet av namndernas egna avtalsdatabaser bytte namn till “Kommunstyrelsens

' Mappat mot metadatafaltet “HandlaggarEnhetsKod”. Beteckningen “Vart bolag” kommer sannolikt fran att
avtalsdiariet fick en grundinstallning fran systemleverantéren Visma som aldrig &ndrades av oss.
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avtalsdiarium”, succesivt 6verforts till respektive ndmnd. Dessa utbrytningar ur den
ursprungliga blandade arkivserien ar markerade med anteckningar i respektive akt.

Det finns aven en uppsattning avtal fran 1970—2015 som inte har lagts in i systemet utan
istallet insorterats i arkivserie F15 i centralarkivet. Serie F15 har sorterats under arkivbildare
kommunstyrelsen och har skapats utan hansyn till vilkken arkivbildare som har uppréattat
respektive avtal, vilket innebar att avtal fran alla méjliga aktiva och inaktiva kommunala
arkivbildare kan finnas i denna serie. Férmodligen har denna situation uppstatt eftersom
avtalen aldrig blev arkivlagda i kommunarkivet hos arkivmyndigheten nar ndmnderna
avskaffades ar 1999 (se kommunfullmaktiges arkivbeskrivning for mer information om
namndernas avskaffande och aterinférande) och sammanblandades d& under samma
arkivbildare: kommunstyrelsen. Det finns en férteckning 6ver avtalen i F15-serien.
Forteckningen finns att hitta i kommunstyrelsens avtalsdiarium med dokument-id 315.

Det bor dock tillaggas att vissa gamla avtal, trots F15-serien, har lagts in i avtalsdatabasen i
Ciceron DoA och dar skapat anakronistiska avtalsarenden. Ett exempel r ett avtal fran 1955
som fatt diarienummer KSAVTAL 2017-000303. Detta har gjorts for att det har funnits en
Onskan att digitalisera avtalen, vilket da skett pa bekostnad av ursprungsordningen.

2.7.1 Upphandlingsavtal under LOU

Utdver registreringen och inférandet av digitala kopior av avtal i Ciceron DoA har kommunen
haft olika upphandlingssystem (Tendsign och E-avrop) under denna period, i vilka
upphandlingsavtal och underlag i upphandlingarna har registrerats. Upphandlingssystemen
har fungerat som register och mellanarkiv av digitalt underlag i upphandlingar som gjorts enligt
lagen om offentlig upphandling. Nar upphandlingarna fardigstallts har avtalen och delar av
underlagen overforts till respektive namnds avtalsdiarium, eller under perioden 2016—2018, till
kommunstyrelsens avtalsdiarium. Utover att laggas i kommunstyrelsens avtalsdiarium har
aven en delmangd av upphandlingsarenden mellan 2000-2018 arkiverats som en F-serie,
F16, under arkivbildare kommunstyrelsen. Det tycks inte ha funnits en tydlig strategi kring vilka
upphandlingar som sorterats var. Ibland har den enskilda tjanstemannen haft materialet i flera
ar innan det levererats och da lagts in i F16-serien i centralarkivet medan vissa upphandlingar
ibland har levererats till registrator och lagts in i avtalsdiariet i Ciceron DoA.

2.7.2 Historiska avtalsdatabaser

Innan Ciceron DoA bérjade anvandas som avtalsdatabas fanns tvé avtalsdatabaser som var
tillgangliga via webblasare pa http://avtaltekniska.svedala.se/ samt
http://avtalfastighet.svedala.se. Dessa inneholl register 6ver, och digitala kopior av, avtal som
tillhérde “tekniska” samt Fastighetsenheten. “Tekniska” ar formodligen en beteckning for
verksamhetsomradet Miljé och teknik eftersom verksamhetsomradet tidigare har kallats for
“tekniska kontoret”. Verksamhetsansvaret for fastighetsenheten tillhérde olika arkivbildare
under den kommunala ndmndsorganisationen fran (atminstone) 1993 till och med 2013, da
personal fran Fastighetsenheten 6vergick till det kommunalt &gda bolaget Svedab, enligt
kommunfullmaktigebeslut 2013-06-10 § 77. Merparten av avtalen i databasen “avtalfastighet’
ar tecknade under perioden 1990-2014. Originalhandlingarna som databasen hanvisar till har
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férmodligen delats upp mellan Svedab och verksamhetsomrade Miljé och teknik efter 2014.
Miljé och teknik tillhérde teknisk ndmnd mellan 1992—1998, driftsndmnden under perioden
1999 till 2002-07-31 och slutligen kommunstyrelsen 2002-08-01 till 2014-12-31 innan teknisk
namnd aterinrattades 2015. Nar detta skrivs, 2022-01-05, finns fortfarande databasen for
http://avtalfastighet.svedala.se kvar.

2.8 Kommunala fastigheter

Fram till och med 2013 &gde den kommunala ndmndsorganisationen kommunens
verksamhetsfastigheter. Nar det kommunala bostadsbolaget Svedab bildades kdpte de
merparten av verksamhetsfastigheterna. Bland dessa finns exempelvis skolor, kommunhuset
samt sarskilda boenden. Agandeskapet for vissa fastigheter stannade dock kvar inom den
kommunala namndsorganisationen, exempelvis sportanlaggningar, badanlaggningar och olika
kulturfastigheter som “Smaskolan” och Aggarps mélla. Arenden om dessa fastigheter kan
finnas hos olika arkivbildare inom den kommunala namndsorganisationen, oftast hos teknisk
namnd, kultur- och fritidsnamnden och kommunstyrelsen. Hos vilken arkivbildare ett sddant
arende hanteras paverkas av hos vilken verksamhet fastigheten anses tillhéra. Detta innebar
exempelvis att drenden om fastigheter kopplade till den tekniska verksamheten hanteras av
teknisk namnd. Om arendet daremot ar av principiell beskaffenhet hanteras det av
kommunstyrelsen och sedan kommunfullméaktige.

For en Oversikt dver det kommunala fastighetsbestandet kan lokalférsérjningsplanerna som
arligen tas fram av verksamhetsomrade Miljo och teknik tjana som en bra utgangspunkt.

2.9 Digitala diarium, digitala underskrifter, digital &rendehantering

Fram till och med 2020-01-31 skrevs samtliga handlingar som diarieférdes i teknisk ndmnds
diarium och i teknisk ndmnds avtalsdiarium ut i pappersform infoér leverans till slutarkivering
hos arkivmyndigheten. Handlingar som inkom i pappersform bevarades aven i pappersform i
respektive arende i diariet. 2020-01-21 fattade teknisk ndmnd beslut § 2 som innebar att
teknisk ndmnd inte l1&ngre behdéver skriva ut handlingar fér att dessa ska kunna slutarkiveras.
Beslutet innebar ocksa att teknisk namnd kan gallra inkomna pappershandlingar efter att
dessa inscannats i digitalt arkivbestandigt format. Anledningen till att detta beslut fattades var
for att arkivmyndigheten kommunstyrelsen anslét sig till SkanEarkiv och att organisationen
darigenom ansag att det nu fanns forutsattningar for digitalt langtidsbevarande av handlingar.
Tanken med att ha ett digitalt arendeflode, fran initiering till slutarkivering, ar att det ska vara
mer effektivt for verksamheten och pa ett battre satt spegla samtidens arkivbildning.

De allra flesta fysiska pappershandlingar gar att digitalisera och darefter bevara i digital form i
diariesystemet Ciceron DoA, men det finns undantag. Fysiska handlingar som har fysiska
underskrifter bor bevaras i pappersform eftersom den fysiska originalunderskriften har en
juridisk funktion. Detta innebar att handlingar som har en fysisk originalunderskrift fortsatt
bevaras och slutarkiveras i fysisk form.

Nar beslutet om att ga over till ett digitalt arendefléde fattades fanns ingen digital
underskriftstjanst i kommunen, vilket innebar att alla beslut som skulle undertecknas
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fortfarande kom att generera en fysisk arkivhandling. Tidigt 2021 fardigstéllde kommunens IT-
enhet darfér en intern e-tfjanst for digitala underskrifter som baseras pa applikationen BankID.
BankID &r en sa kallad betrodd tjanst enligt elDAS-férordningen, EU-férordningen som
reglerar digitala underskrifter, och uppfyller kraven som stalls pa avancerade digitala
underskrifter. 2021-02-15 antog kommunledningsgruppen en riktlinje fér anvandande av
digitala underskrifter inom kommunen (bilaga 5).

2.10 Jordbruksarrenden

Enligt kommunfullmaktigebeslut 1996-10-09 § 70 6verfordes handlaggningen av
jordbruksarrenden fran kommunstyrelsen till teknisk ndmnd.? Detta innebar att renden om
jordbruksarrenden bor ha registrerats i teknisk namnds diarium under perioden 1996-10-09 till
1999 nar driftsnamnden infordes, flertalet av namnderna avskaffades och utskott inrattades
direkt under kommunfullmaktige.® Innan 1996-10-09 och efter 2002-07-31, da driftsnamnden
avskaffades, boér arenden om jordbruksarrenden aterfinnas i kommunstyrelsens diarium. Efter
2015, da namnderna aterinférdes, har arenden om jordbruksarrenden tillhért teknisk namnd.

Arenden om jordbruksarrenden har ofta varit knutna till enskilda tjansteméan och i vissa fall har
dessa bevarat handlingarna i parmar pa sina egna kontor. Fran och med mitten av 90-talet var
det kommunens kanslichef som hade merparten av handlingarna, fér att runt 2016 I[Amna 6ver
dem till exploateringsingenjor hos verksamhetsomrade Miljo & teknik.

For en oversikt over vilka parter som arrenderat jordbruksmark fran kommunen kan arenden
om dversyn av avgifterna fér kommunens jordbruksarrenden, med diarienummer KS 1995-
167, KS 2004-47 och KS 2015-4 tjana som utgangspunkt.

2.11 Lantmateri och forrattningsarkiv

Lantmateri, det vill sAga geometrisk uppmatning och kartldggning av mark och vem som ager
densamma (med andra ord, vem som &ger fastigheter?), har i Sverige bedrivits pa ett
systematiskt satt sedan tidigt 1600-tal.> Den statliga myndigheten Lantméateriet, och de olika
l&nens historiska motsvarigheter till Lantmateriet, har under stora delar av denna period
ansvarat for lantmateri och for att fora register 6ver férandringar i agandeskap av fastigheter.
Vid en foérandring av en fastighets granser och vid férandringar av agandeskap och nyttjande
av en fastighet, eller delar av en fastighet, genomfér Lantmateriet oftast nagot som kallas for
forrattning. Lantmateriforrattning innebar att Lantmateriet genomfér en utredning av en
inkommen ansdkan om férandringar av fastigheten. Darefter fattar de ett beslut, utifran vad
som framkommit i utredningen, om ansdkan godkanns eller inte.

2 Samma arende reglerar dven éverforingen av férvaltningen av servicelédgenheter vid Holmagarden och Solgarden
fran teknisk namnd till Svedalahem samt éverféringen av forvaltningen av fotbollsplaner fran kultur- och
fritidsnamnden till teknisk namnd.

3 Fér mer information om namndernas avskaffande och utskottens inférande se kommunfullméktiges
arkivbeskrivning.

4| vardagligt sprakbruk anvénds ofta begreppet fastighet om en byggnad, men juridiskt syftar begreppet till ett mark- eller
vattenomrade som ar en fast egendom. Pa denna fasta egendom kan det daremot finnas fastighetstillbehér som exempelvis
byggnader.

5 Se exempelvis Lantméateriets skrift Lantméteriet — En modern myndighet med anor fran 2017 fér en mer utférlig historik
over lantmateriverksamhet i Sverige.
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Det finns dock ett historiskt undantag fran vilkken myndighet som hade registeransvar éver
forandringar av fastigheter. Detta undantag innebar att Svedalas byggnadsnamnd, under
perioden som municipalsamhalle (1899—-1919), och darefter som koping fram till 1972, hade
ansvaret for att halla forrattningsarkiv dver fastigheterna som f6ll inom Svedalas geografiska
granser. 1972 atergick registeransvaret till Lantmateriet. Darefter drojde det till 2001 da den
arkivbildare som hade kommit att bli Svedala kommuns bygg- och miljondmnd, som
fortfarande basade 6ver Svedalas forrattningsarkiv for perioden 1899-1972, fattade beslut
2001-02-08 § 2 om att 6verlamna detta kommunala férrattningsarkiv till Lantmateriet.
Kommunfullmaktige tog slutgiltigt beslut i fragan genom beslut 2004-09-15 § 99, och darefter
overférdes forrattningsarkivet till Lantmateriet.

Over férrattningsarkivet fanns ett register dar akterna i Svedala doptes efter féljande monster
xxxxK-xxx.x, dar x ersattes av siffror. En akt kunde exempelvis heta 1263K-168.1. Efter att
akterna dverfordes till Lantmateriet har Lantmateriet dopt om dem enligt féljande monster xx-
SVD-xxx. Exempelvis har 1263K-168.1 hos Lantmateriet blivit 12-SVD-144.

2.11.1 Korrespondens med Lantméteriet

Olika ndmnder kan ha olika typer av korrespondens med Lantmateriet. Anledningen till detta
ar att kommunen kan ha olika typer av relationer till Lantmateriet. Exempelvis &r kommunen
en stor fastighetsagare, bade genom de kommunala bostadsbolagen men ocksa genom att
olika namnder &ger olika fastigheter.6 Darfor kan kommunen bli kontaktad i olika
forrattningsarenden som Lantmateriet hanterar, exempelvis om ett kommunalt bolag eller
namnd ager en fastighet som angransar till en fastighet som begart férrattning.

Historiskt sett har denna korrespondens framst forts med byggnadsnamnden och dess
eftergangare bygg- och miljondmnden, men olika férandringar i nAmndsorganisationen,
forvaltningsorganisationen och namndernas reglementen medfér att korrespondens med
Lantmateriet kan aterfinnas i arkiv hos flera olika namnder och bolag.

2.11.2 Servitut

Med servitut menas en ratt for en fastighet att anvanda delar av en annan fastighet.
Exempelvis att fastighet A far anvanda fastighet B:s vag eller brunn. Servitut kan bildas pa tva
satt:

1. Genom ett avtal mellan fastigheternas agare — da kallas det for avtalsservitut.
2. Genom ett myndighetsbeslut — da kallas det for officialservitut.

Avtalsservitut kan redovisas i Lantmateriets fastighetsregister. Officialservitut ska redovisas i
Lantmateriets fastighetsregister. Om nagon letar efter information om servitut for en fastighet
ar det alltid bra att férst vanda sig till Lantmateriet.

Efter namndernas aterinforande 2015 lag arenden och avtalsskrivning om servitut for
kommunens fastigheter hos kommunstyrelsen, fram till dess att teknisk ndmnd antog ett nytt
reglemente som kom att galla fran och med 2016-05-01. Darefter har drenden och

6 Se kapitel 2.8 Kommunala fastigheter.
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avtalsskrivning om servitut tillhért och hanterats av teknisk nAmnd. Dock kan en
overenskommelse om servitut fortfarande hanteras av kommunstyrelsen och dess plan- och
exploateringsutskott, om det &r sa att servitutsavtalet forekommer som en bilaga till ett
exploateringsavtal.

Under perioden 1999 till och med 2014 bér arenden om servitut aterfinnas hos
kommunstyrelsen. Avtal om servitut under samma period bor aterfinnas i arkivmyndighetens
avtalsserie F15, alternativt i teknisk namnds avtalsdiarium eller kommunstyrelsens
avtalsdiarium. For perioden 1999-01-01 till 2002-07-31 skulle dessa ocksa kunna aterfinnas
hos driftsnamnden.

Mellan 1971-1998 bor arenden om servitut aterfinnas hos centrala byggnadskommittén
(1971-1979), fastighetsnamnden (1980-1991), tekniska ndmnden (1992—1998) eller
kommunstyrelsen. Innan 1971 boér dessa arenden i huvudsak hanterats av Svedala kdpings
byggnadsnamnd.

2.11.3 Fastighetsbeteckningar
For att kunna identifiera handlingar som ror specifika fastigheter ar det ar viktigt att ha en
forstaelse for hur namnen pa fastigheter ofta genomgar historiska férandringar.

Aven sjalva namngivningskonventionen for fastigheter har genomgatt historiska forandringar.
Den nuvarande metoden benamner fastigheter enligt féljande modell:

FASTIGHETS- , » B. o
BETECKNING NASAKER 20 : 8 i Sollefted kommun
Block

Enhet
Registeromrade

Hlustration ur LMV-rapport 2006:7 fran Lantméteriets skriftserie Ortnamn och namnvard.

Olika fastigheter i Svedala kommun kan darfér exempelvis heta Bara 12:5, Hyby 5:6 eller
Svedala 76:17. Traktdelen av fastighetsbeteckningen korresponderar ofta med de aldre
kommuner och/eller socknar som har funnits inom kommunens nuvarande gréanser.”

Fastigheter som ligger inom tatorten Svedala kan historiskt haft en beteckning som stadsaga,
vilket forkortades STG. Att referera till fastigheter som stadsagor tycks i Svedala ha upphort i
mitten av 80-talet, &ven om namngivningskonventionen officiellt andrades pa 70-talet.

" En 6versikt dver dessa finns i listan éver historiska arkivbildare.
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Folijande exempel syftar till att illustrera hur en fastighet kan ha flera olika historiska namn:

Fastigheten som idag heter Svedala 76:17 gick under en period under stadsagobeteckningen
STG 177 eller STG 177A och STG 177B. Annu tidigare kallades densamma fér Svedala Stora
181%8 och parallellt med detta dven for Vastergard. En fastighet kan, i folkmun, aven ha ett
annat vedertaget namn. Fastigheten 76:17 kallas darfor ofta for "Lorenz Mansson”, vilket fran
bdrjan var namnet pa en person som agde fastigheten under en viss period.

Svedala kommun, 233 80 Svedala, www.svedala.se
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2.12 Arkiviokaler

Teknisk namnd kan sagas ha tre arkiviokaler. Dessa fungerar som mellanarkiv (aven kallade
"nararkiv”) for den verksamhet som bedrivs pa uppdrag av teknisk namnd.

Den forsta arkivlokalen ar verksamhetsomrade Milj6é och tekniks korridor i kommunhuset. |
denna korridor sitter samtliga enheter under Miljé och teknik férutom Gata- och parkenheten
och enheten Bygg- och miljé8. Den andra arkiviokalen ar Gata- och parkenhetens
kontorslokaler pa Sjodikenvagen 2. Den tredje arkiviokalen ligger i kallaren i kommunhuset
och har ansetts tillhdra teknisk namnd sedan kommunstyrelsen fattade beslut 2017-06-19 §
165.

Denna lokal innehéller en del aldre, saval som gallringsbart, material. Detta material bor gas
igenom pa ett strukturerat satt och darefter levereras till arkivmyndigheten.

3. Teknisk namnds system och register

Foljande verksamhetssystem anvands for att utfora teknisk namnds karnverksambhet:

e Ciceron DoA® — dokument-, drende- och mdteshantering.

e DF Respons'® — system for synpunkter, felanmalningar och e-forslag.

e E-avrop' — upphandlingssystem.

o EDP Future — system for hantering av VA-abonnenter, inklusive fakturahantering.

e Facebook - kommunikation med och information till medborgare. Se bilaga 3 for
sammanstallning av teknisk namnds sociala mediekonton.

o Geosecma — Fastighetsregister, kartor med mera.

e Instagram — kommunikation med och information till medborgare. Se bilaga 3 for
sammanstallning av teknisk namnds sociala mediekonton.

e Microsoft Outlook'? — mejlklient.

e Raindance'® — ekonomi- och fakturasystem.

o Webbsidan https://www.svedala.se/ — kommunikation med och information till
medborgare.

Det gar att exportera register ur de flesta av systemen for att ge en dverblick dver teknisk
namnds arenden och handlingar. Kontakta registrator.tn@svedala.se for vagledning éver hur
du kan ta del av de olika registerna.

8 Enheten Bygg- och miljé genomfér sin verksamhet pa uppdrag av bygg- och miljsndmnden och déarfér aterfinns
information om deras arkivlokaler i bygg- och miljdonamndens arkivbeskrivning.

9 Systemet innehaller, bland annat, handlingar som &r att anse som allmanna hos teknisk namnd. Administrationen
av systemet gors dock centralt av Kommunledningskontoret pa uppdrag av kommunstyrelsen.

10 Systemet innehaller, bland annat, handlingar som &r att anse som allmanna hos teknisk namnd. Administrationen
av systemet gors dock centralt av Kommunledningskontoret pa uppdrag av kommunstyrelsen.

1 Systemet innehaller, bland annat, handlingar som &r att anse som allmanna hos teknisk nAmnd. Administrationen
av systemet gors dock centralt av Kommunledningskontoret pa uppdrag av kommunstyrelsen.

12 Systemet innehaller, bland annat, handlingar som &r att anse som allmanna hos teknisk namnd. Administrationen
av systemet gors dock centralt av Kommunledningskontoret pa uppdrag av kommunstyrelsen.

13 Systemet innehaller, bland annat, handlingar som &r att anse som allmanna hos teknisk namnd. Administrationen
av systemet gors dock centralt av Kommunledningskontoret pa uppdrag av kommunstyrelsen.
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4. Hjalp med att ta del av teknisk namnds allmanna handlingar

En del handlingar, exempelvis protokoll och kallelser, &r utlagda pa hemsidan
https://www.svedala.se. Om du inte ager en egen dator kan du anvanda datorn som star i
foajén i kundservice for att sbka fram handlingar pa hemsidan.

Merparten av teknisk ndmnds allménna handlingar finns daremot inte pa hemsidan. Om du
behdver hjalp att hitta handlingar kontakta registrator.tn@svedala.se eller ring 040-626 80 00.

Vilka allmanna handlingar som teknisk ndmnd férvarar avgérs av vilken verksamhet som
namnden ansvarar for, vilkket bestdms i reglementet (bilaga 1).

5. Vanliga sekretessbegransningar

Vissa av teknisk namnds allmadnna handlingar innehaller sekretessreglerade uppgifter enligt
offentlighets- och sekretesslagens

18 kapitel om sekretess till skydd frAmst fér intresset av att forebygga eller beivra brott.

Kan férekomma i arenden om VA-anlaggningar.

o 19 kapitel om sekretess till skydd fér det allménnas ekonomiska intresse. Férekommer
i arenden om juridiska tvister, upphandling och exploatering.

e 26 kapitel om sekretess till skydd for enskild inom socialtjanst, vid kommunal
bostadsférmedling, adoption, m.m.

o 39 kapitel om sekretess till skydd for enskild i personaladministrativ verksamhet.

Samt offentlighets- och sekretessférordningens
e 10 § om myndigheter som svarar fér personaladministrativ verksamhet avseende

parkeringsvakter som férordnats enligt lagen (1987:24) om kommunal
parkeringsdvervakning m.m.
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